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STELLENAUSSCHREIBUNG
Stadt Forst (Lausitz) | Mésto Bars¢ (Euzyca)
Die Biirgermeisterin | Sottowka

Im Fachbereich Ordnung und Sicherheit ist zum 01.08.2020 eine Stelle als
Sachbearbeiter Brandschutz (m/w/d)

mit 32 Wochenstunden unbefristet zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst u.a. folgende Schwerpunk  te:

» federfuhrende Umsetzung des Pramien- und Ehrenzeichengesetzes des Landes Brandenburg fur
Angehorige der Freiwilligen Feuerwehr Forst (Lausitz), u. a. Jubilaumspramien, Medaillen fir
Treue Dienste, Zuschiisse zum Aufwandsersatz

« federfiihrende Bearbeitung von gebihrenpflichtigen Einsatzen der Freiwilligen Feuerwehr geman
der Satzung Uber den Kostenersatz fur Einséatze der Feuerwehr der Stadt Forst (Lausitz),
einschlieRlich der Uberarbeitung sowie Gebiihrenkalkulation dieser Satzung (u. a. Anhérungen,
Kostenbescheide, Léschwasserverbrauch)

e Bearbeitung von Einsatzberichten der Freiwilligen Feuerwehr Forst (Lausitz) flr weitere Vorgéange
(u.a. Lohnkostenrickerstattung)

Folgende fachliche Voraussetzungen werden erwartet:

» abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellter oder Angestelltenlehrgang |
oder Anpassungsfortbildung (m/w/d)

e gute Kenntnisse in den einschlagigen gesetzlichen Grundlagen (u.a. Pramien- und
Ehrenzeichengesetz, Brandenburgisches Brand- und Katastrophenschutzgesetz)

* gute Kenntnisse in den Microsoft-Office Anwendungen (Word und Excel)

e Bereitschaft zur Absolvierung einer feuerwehrtechnischen Grundausbildung istwiinschenswert

Folgende personliche Voraussetzungen werden erwarte  t:

e zuverlassige, selbstandige, ergebnisorientierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise
e ausgepragte Sozialkompetenz

» sichere Ausdrucksweise in Wort und Schrift

» Flexibilitaét und Belastbarkeit und strukturiertes Zeitmanagement

* gute Kommunikations-und Teamfahigkeit

e Bereitschaft zur Weiterbildung

* Fahrerlaubnis Klasse B

www.forst-lausitz.de
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Wir bieten |hnen:

» ein vielseitiges und herausforderndes Aufgabengebiet

* eine Jahressonderzahlung

* Dbetriebliche Altersvorsorge

» Betriebliches Gesundheitsmanagement

» regelmafige Weiterbildungsmdglichkeiten

* Unterstitzung bei der Bereitstellung eines Kita-Platzes

» Unterstutzung bei der Wohnraumsuche oder ggf. beim Eigenheimbau

* Wohnen in der Kreisstadt Forst (Lausitz) mit ca. 18.300 Einwohnern und Ostdeutschem
Rosengarten, Rad- und Reitstadion, Schwimmbhalle und Freibad sowie vielfaltiger Gastronomie

Die Stelle ist je nach Vorliegen der entsprechenden fachlichen und persénlichen Voraussetzungen mit
der Entgeltgruppe 8 nach dem Tarifvertrag 6ffentlicher Dienst (TVOD) bewertet.

Ein mogliches Engagement in der Freiwilligen Feuerwehr wird begri3t und unterstitzt.

Wir freuen uns Uber lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen in Papierform mit den Ublichen
Unterlagen und Nachweisen bis zum 04.06.2020 an die Stadt Forst (Lausitz), die Birgermeisterin,
Fachbereich Personal und Verwaltungsservice, Lindenstraf3e 10-12, 03149 Forst (Lausitz).

Anfallende Reisekosten fur die Teilnahme an Bewerbungsgesprachen werden nicht erstattet.

Fur die Ricksendung der Bewerbungsunterlagen legen Sie bitte einen ausreichend frankierten und
adressierten Ruckumschlag bei.

Informationen zum Datenschutz:

Ihre Bewerbungsdaten werden durch die Stadt Forst (Lausitz) im Einklang mit der EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO) und
dem Brandenburgischen Datenschutzgesetz verarbeitet. Mit der Ubersendung Ihrer Bewerbungsunterlagen erteilen Sie die Einwilligung zur
Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten durch die Stadt Forst (Lausitz) im Rahmen dieses Ausschreibungsverfahrens (Zweck der
Verarbeitung).

www.forst-lausitz.de



