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STELLENAUSSCHREIBUNG
Stadt Forst (Lausitz) | Mésto Bars¢ (EuZyca)
Die Biirgermeisterin | Sottowka

In der Stabsstelle der Burgermeisterin und fir Wirtschaftsférderung ist zur Bewaltigung der
umfangreichen Aufgaben im Zusammenhang mit dem Strukturwandel zum nachstmaéglichen
Zeitpunkt eine Stelle als

Sachbearbeiter/in Strukturentwicklung/Projektmanagement (m/w/d)
mit 38 Wochenstunden unbefristet zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst folgende Schwerpunkte:

o Unterstutzung der Burgermeisterin bei der Wahrnehmung der Aufgaben in der Grol3en
Lausitzrunde

o federfUhrende Koordinierung der Umsetzung der die Stadt Forst (Lausitz) betreffenden
Bereiche aus dem Strukturstarkungsgesetz

e Erarbeitung, Fortschreibung und Umsetzung einer kommunalen Strukturanpassungs- und
Strukturentwicklungsstrategie

o Mitwirkung bei der Vermarktung des Wirtschaftsstandortes Forst (Lausitz), der
Ansiedlungsférderung und der Standortberatung

e inhaltliche und organisatorische Koordinierung, Durchfiihrung und Begleitung der Projekte
inklusive Berichterstattung und Projektmanagement

o Vorbereitung von Férderprojekten einschlieBlich der selbststandigen Fordermittelakquise und
Antragstellung einschlieRlich Uberwachung, Controlling und Abrechnung der Férderprojekte
und Erstellung der Nachweise Uber die Verwendung

e Zusammenarbeit mit Institutionen, Behorden und Unternehmen

» Unterstiitzung der Offentlichkeitsarbeit im Rahmen der Projekte, einschlieRlich Social Media

Folgende fachliche Voraussetzungen werden erwartet:

e abgeschlossenes Hochschulstudium in den Studienrichtungen Verwaltungswissenschaft,
Betriebswirtschaft, Wirtschaftswissenschaft oder Wirtschaftsingenieurwesen (u. a. B.A., M.A,,
Diplom) bzw. vergleichbarer Abschluss

e grundsatzliche Kenntnisse des Strukturwandels
detaillierte Kenntnisse in der Projektarbeit und Anwendung von Projektmanagementmethoden

e Fachkenntnisse im Bereich angewandter Forderrechtsgrundlagen der Europaischen Union, der
Bundesrepublik Deutschland und des Landes Brandenburg

¢ anwendungssichere Kenntnisse in den Microsoft Office-Anwendungen (Word, Excel und
PowerPoint)

www.forst-lausitz.de
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o Kenntnisse in den Microsoft Anwendungen Microsoft Project und MindManager winschenswert
e sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Folgende personliche Voraussetzungen werden erwartet:

sehr gute planerische, analytische und konzeptionelle Fahigkeiten

Bereitschaft zur Mobilitat/ Dienstreisen auch ins Ausland

sicheres Auftreten, Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermogen
Kommunikations-, Team- und Konfliktfahigkeit

zuverlassige, selbstandige, ergebnisorientierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise
Eigeninitiative, Einsatz- und Leistungsbereitschaft

strukturiertes Zeitmanagement

diplomatisches Geschick im Umgang mit Partnern

Fuhrerschein Klasse B

Wir bieten lhnen:

ein vielseitiges und herausforderndes Aufgabengebiet

eine Jahressonderzahlung

betriebliche Altersvorsorge

Betriebliches Gesundheitsmanagement

regelmafige Weiterbildungsmoglichkeiten

Unterstitzung bei der Bereitstellung eines Kita-Platzes

Unterstitzung bei der Wohnraumsuche oder ggf. beim Eigenheimbau

Wohnen in der Kreisstadt Forst (Lausitz) mit ca. 18.300 Einwohnern und dem Ostdeutschen
Rosengarten, dem Rad- und Reitstadion, Schwimmbhalle und Freibad sowie vielfaltiger
Gastronomie

Die Stelle ist je nach Vorliegen der entsprechenden fachlichen und persdnlichen Voraussetzungen mit
der Entgeltgruppe 10 nach dem Tarifvertrag 6ffentlicher Dienst (TVOD) bewertet.

Ein mdgliches Engagement in der Freiwilligen Feuerwehr wird begruft und unterstutzt.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung in Papierform mit den Gblichen Unterlagen und Nachweisen bis
zum 06.08.2020 an die Stadt Forst (Lausitz), die Blrgermeisterin, Fachbereich Personal und
Verwaltungsservice, Lindenstral’e 10-12, 03149 Forst (Lausitz).

Anfallende Reisekosten fur die Teilnahme an Bewerbungsgesprachen werden nicht erstattet.

Fir die Ricksendung der Bewerbungsunterlagen legen Sie bitte einen ausreichend frankierten und
adressierten Ruckumschlag bei.

Informationen zum Datenschutz:
Inre Bewerbungsdaten werden durch die Stadt Forst (Lausitz) im Einklang mit der EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO) und
dem Brandenburgischen Datenschutzgesetz verarbeitet. Mit der Ubersendung lhrer Bewerbungsunterlagen erteilen Sie die Einwilligung zur

www.forst-lausitz.de
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Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten durch die Stadt Forst (Lausitz) im Rahmen dieses Ausschreibungsverfahrens (Zweck der
Verarbeitung).

www.forst-lausitz.de



